FREGUESIA DE ALVARES
JUNTA DE FREGUESIA

APROVACAO EM MINUTA
REUNIAO ORDINARIA de 03 de dezembro de 2022

—--—Ponto numero cinco — Regulamento Interno da Junta de Freguesia - Foi presente a Proposta de

Regulamento Interno da Junta de Freguesia, para o ano de 2023, cuja cépia fiel, fica a constituir o Anexo i, da

presente ata.

----- Apds andlise e discusséo foi o documento aprovado por unanimidade.
----- Nos termos do disposto no n? 1, alinea e), do artigo 162, da lei n¢ 75/2013, de 12 de setembro, e artigos 32 e
42 do codigo de Procedimento Administrativo, o executivo da junta de freguesia, deliberou por unanimidade

aprovar em minuta, para efeitos imediatos, este ponto da ordem de trabalhos.

----- Mais foi deliberado por unanimidade, submeter o referido documento para aprovacao na assembleia de

freguesia.

O Presidente A Secretaria
f
l///‘ﬁﬁd?-c—_—- =900
- Victor Manuel Fonseca Duarte- -Isaura Maria Mendes de Abreu-

Rua Dr. Jaime Rebelo da Costa Arnault n° 5 — 3330-140 ALVARES
Tel.Fax: 235 587 384 — Email: jfalvares@sapo.pt
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Junta de Freguesia de Alvares

Regulamento de Controlo Interno da Junta de Freguesia de Alvares
Municipio de Gdis
Para cumprimento do disposto na alinea d) do n°2 do artigo 34° da Lei n°169/99,

de 18 de Setembro, com as altera¢des introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro,
face a s exigéncias da sociedade atual e ao papel que as freguesias desempenham na

satisfagdo das necessidades coletivas, reveste-se de grande importancia a elaboracio dg’ *

um Regulamento que sirva de pilar orientador ao funcionamento da Junta de Freguesia,

# /.

de modo a que se conhegam as suas competéncias, bem como os responséveis pelos atos /] (&1@’6

e ou acdes praticadas em nome da Junta de Freguesia, por forma a obter-se um grau
adequado de controlo de todo o funcionamento da Junta.

A elaboragdo do Regulamento do Controlo Interno vem dar cumprimento ao
estabelecido na primeira fase de implementacdo do novo Plano Oficial de Contabilidade
das Autarquias Locais (POCAL), como orientacdo e aconselhamento, bem como permitir
uma maior transparéncia e controle, a partir da entrada em vigor do novo regime
contabilistico.

Por outro lado, o controlo interno da Junta de Freguesia também encontra suporte
na elaboracdo de um inventario (C.I.B.A. — Regulamento de Cadastro e Inventario da
Autarquia) que deverd permanecer constantemente atualizado de modo a permitir
conhecer em qualquer momento, o estado, o valor, a afetacdo e a localizagdo dos bens.

Na elaboragdo do presente regulamento foi tomado em conta os diversos
normativos legais aplicaveis, nomeadamente o Decreto-Lei 54-A/99, de 22 de Fevereiro,
tendo sido introduzidas as alteragdes necessarias, para uma melhor adequacdo a realidade
da Autarquia, salvaguardando sempre as normas de aplicagdo obrigatoria, face ao
POCAL procurando que com este Regulamento se obtenha a imagem verdadeira
apropriada do funcionamento da autarquia.

CAPITULO 1
PRINCIPIOS GERAIS

Art°.1°
Lei habilitante

0 presente regulamento ¢ elaborado no uso das competéncias atribuidas pela alinea
d) do n.°2, do artigo 34° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteracdes
introduzidas pela Lei n.°5-A/2002, de 11 de Janeiro, por forma a proceder-se a execugéo
do Decreto-Lei n° 54-A/99, de 22 de Fevereiro.
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Junta de Freguesia de Alvares

Art°.2°
Ambito de Aplicagdo S"
==
e, . . U Noa h Peso
1 - O presente regulamento estabelece os principios gerais do controle interno, ‘- “ S -~
designadamente o plano de organizagao, politicas, métodos e procedimentos de controle, /
gestdo corrente, assim como as competéncias dos diversos servigos e elementos da Junta {
de Freguesia envolvidos na prossecucio destes objetivos. S

2 - Considera-se gestfio corrente da freguesia, os procedimentos definidos de forma ¢
a contribuir e assegurar o desenvolvimento das atividades e agdes, no sentido do {g@ﬁ‘;&d‘
cumprimento do Orgamento € do PPI (Plano Plurianual de Investimento), em vigor. Qﬁ'

3 -0 orgéo executivo deve manter em funcionamento o sistema de controlo interno,
assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

CAPITULO II
DISPONIBILIDADES

Art°, 3°
Caixa

1 — E da competéncia do(a) Tesoureiro(a) da Junta efetuar e ou controlar, todas as
operagdes relacionadas com Caixa.

2 — Sempre que o valor em caixa superar os 250 Euros no final do dia, deve ser
depositado na conta a ordem, aberta previamente numa Instituigio de Crédito titulada
pela Junta de Freguesia, o excedente ou se tal ndo for possivel, no dia seguinte.

3 — O(a) Tesoureiro(a) deverad apresentar mensalmente todos os movimentos de
caixa efetuados durante o més findo, através das ordens de recebimento e pagamento,
onde sera aposta a anotag¢do de Caixa (Cx.).

4 — Compete ao Secretdrio aferir os valores de caixa apresentados pelo(a)
Tesoureiro(a) e seus documentos suporte, na presenga deste, ou de alguém delegado por
ele(a):

a) Trimestralmente, e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do 6rgio executivo eleito ou do
orgdo que o substitui no caso de aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o(a) Tesoureiro(a).

5 — Séo lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do(a)
Tesoureiro(a), assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente pelo Presidente do
o0rgo executivo e pelo(a) Tesoureiro(a), nos casos referidos na alinea c), do numero
anterior, ¢ ainda pelo Tesoureiro cessante, nos casos referidos na alinea d), do mesmo
artigo.
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Junta de Freguesia de Alvares

Artigo 4°
Contas Bancarias

1 — A Junta de Freguesia pode constituir quantas contas bancérias entenda, desde
que seja deliberado por unanimidade e em reunifio do 6rgao executivo a sua abertura;

2 — As contas serdo movimentadas simultaneamente pelo(a) Tesoureiro(a) e
Presidente, € nas suas faltas, ou na impossibilidade de qualquer ordem, cabera ao
Secretario substituir o elemento que se encontre momentaneamente impedido; /t/{

4 — Os cheques n#o preenchidos serfio da responsabilidade do(a) Tesoureiro(a); &

5 — Existindo cheques anulados serd da competéncia do(a) Tesoureiro(@) , b
providenciar o seu arquivo sequencialmente e comunicar a Instituicio de Crédito (ccitheh
sacadora tal facto;

6 — Sera permitido aos titulares das contas bancarias constituir Depoésitos a Prazo,
subscrever Fundos de Investimento, Obrigactes e demais Investimentos Financeiros por
um prazo maximo de um ano;

7 - E da competéncia do(a) Tesoureiro(a) providenciar o deposito de toda e
qualquer verba;

8 — Compete ao Secretario efetuar as reconciliagées bancarias mensalmente;

9 — Existindo divergéncias deve o Secretario avisar o(a) Tesoureiro(a) de tal facto;

10 — Existindo cheques em trinsito hd mais de seis meses, deve o Secretario
informar o(a) Tesoureiro(a) de tal facto;

11 - Apods a comunicagdo por parte do Secretario de que existem cheques em

transito ha mais de seis meses, o(a) Tesoureiro(a) deve:
a) Oficializar o cancelamento do meio de pagamento junto da Instituigdo
de Crédito sacadora;
b) Comunicar ao devedor que foi cancelado o meio de pagamento,
solicitando a devolucdo do cheque;
¢) Emitir novo cheque;

Artigo 5°
Fundo de Maneio

1 — E constituido um Fundo de Maneio no montante de 250 Euros, da
responsabilidade do(a) Tesoureiro(a).

2 - O Fundo de Maneio ¢ refor¢ado pelas entradas diarias de caixa, ou através do
levantamento da conta & ordem e respeitando o disposto no numero 2, do artigo terceiro
deste regulamento;

3 — Compete ao 6rgdo executivo fazer o cabimento de verba a utilizar pelo(a)
Tesoureiro(a) em Fundo de Maneio;

4 — Compete ao Secretario aferir as despesas apresentadas pelo(a) Tesoureiro(a);

5 — S6 apos a verificagdo por parte do Secretario € que se podera repor o Fundo de
Maneio;

6 — O Fundo de Maneio ¢ atribuido:

a) No inicio do mandato;
b) No dia dois de Janeiro de cada ano;

7 — O Fundo de Maneio terd de ser reposto:
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Junta de Freguesia de Alvares

a) Quando cessar fungdes;
b) No dia 31 de dezembro de cada ano;

@
=S
&
Recets 2=

1 — As receitas serdio cobradas por qualquer elemento do 6rgdo executivo e estardo / /
b : ~ . ~ / A ¢
a guarda do(a) Tesoureiro(a), quando néo cobradas pelo(a) Tesoureiro(a), deverdo as’Z”~

mesmas ser-lhe entregues diariamente; e (eh
2 — E da competéncia do(a) Tesoureiro(a) emitir recibos de quitagiio de toda a v’
receita. "}‘? '
CAPITULO III
CORRESPONDENCIA
Art.° 7°
Entrada

1 —E da competéncia do Secretario o controle do registo de toda a correspondéncia
entrada e a sua apresentagdo ao 6rgdo executivo;

2 — Compete ao Presidente e em quem ele delegar, dar despacho de toda a
correspondéncia apresentada nas reunides de Junta pelo Secretario;

3 — Compete ao Secretario providenciar o arquivo de toda a correspondéncia.

Art.° 8°
Saida

1 — A correspondéncia emanada do 6rgdo executivo, deverd ser assinada pelo
Presidente, ou em quem ele tenha delegado;

2 —Todas as Declaragdes, Certiddes, Atestados e demais documentos que vinculem
a Junta de Freguesia, devem ser assinados pelo Presidente da Junta, ou na falta deste, por
quem ele tenha delegado;

3 - Todas as Declaragdes, Certiddes, Atestados e demais documentos que vinculem
a Junta de Freguesia, devem ser subscritos pelo Secretério da Junta, ou na falta deste, por
quem o substitua;

4 — Compete ao Secretario providenciar o registo de toda a correspondéncia emitida.
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CAPITULO IV

ALIENACAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA Ay _
¥ .__;_-;.é-y:u_:-

Art..° 9° / /_
Formas de Alienacdo ey

g
1 - A alienacfo de bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada em hasta publica / '
ou por concurso publico. ~ L £ (B h
2 - De acordo com o estabelecido na lei que institui o regime de aquisi¢do, gestdo e A
alienagdo dos bens moveis do dominio privado do Estado a alienac@o podera ser realizada /g‘
por negociacdo direta quando: C
a) O adquirente for uma pessoa coletiva publica;
b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;
¢) Quando se presuma que das formas previstas no nuimero anterior ndo resulte
melhor prego;
d) Quando ndo tenha sido possivel alienar por qualquer das formas previstas no
nimero anterior.
3 - Sera elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e
respetivos valores de alienagdo.

Art.° 10 °
Realizagdo e Autorizagdo da Alienacdo

1 - Compete ao Presidente propor a alienag@o dos bens que sejam classificados de
dispensaveis.

2 - S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberagdo do o6rgéo executivo, nos
termos das alineas g), h) e i) do n° 1 do artigo 34° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro
com as alteragdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Art°11°
Abate

1- As situagdes suscetiveis de originarem abates sdo:
a) Alienacdo
b) Furtos, incéndios e roubos;
c) Cessdo;
d) Declaracdo de incapacidade do bem;
e) Troca;
f) Transferéncia.

2 - Os abates de bens ao inventario deverdo constar de ficha de inventario de acordo
com a seguinte tabela:

01 - Alienagdo a titulo oneroso;
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02 - Alienag@o a titulo gratuito;
03 - Furto e roubo;

04 - Destruigio;

05 - Transferéncia;

06 - Troca;

07 - Outros.

3 - Nas situagGes previstas nas alineas b) e ¢) do n.°. 1, bastara a certificacdo por , /
parte de Presidente para se proceder ao seu abate. _ //5/ /

4 - No caso de abatimento por incapacidade do bem, devera o Presidente apresendar _
justificagfio escrita a Junta de Freguesia. (sl2@L

-

Art.° 12°
Cessao

1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de
cessdo, que devera ser assinado pelo Presidente e pelo Secretario que o subscreve.

2 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de
rececdo, que devera ser assinado pelos seus representantes e sera arquivado junto com o
auto referido no numero um deste artigo.

2 - S6 poderéo ser cedidos bens mediante deliberagiio do 6rgio executivo ou do
Orgdo deliberativo, consoante os valores em causa e nos termos do artigo 34° da Lei n°
169/99, de 18 de Setembro, com as alteracdes introduzidas pela Lei 5-A/2002, de 11 de
Janeiro.

CAPITULO V

FURTOS, ROUBOS, EXTRAVIOS E INCENDIOS

Art.° 13°
Regras Gerais

No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a
proceder da seguinte forma:
a) Participar as autoridades competentes;

b) Lavrar o respetivo auto de ocorréncia, no qual se descreverio os objetos
desaparecidos, indicando os respetivos niimeros de inventsrio e os valores
constantes da ficha de inventério, devidamente atualizados;

c¢) Participar ao seguro, se for caso disso.
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Junta de Freguesia de Alvares

Att.C 14° é

Furtos, Roubos e Incéndios @
T
1 - Elaboragdo de um auto de ocorréncia onde serfio descritos os nimeros de iyl
inventario e respetivos valores dos objetos desaparecidos. /

2 - O auto de ocorréncia sera anexado no final do exercicio econémico a conta de
patrimonial.

Art.° 15° e

Extravios O)ﬁ"

1 - Compete ao Presidente da Junta verificar o extravio.
2 - A situagdo prevista na alinea a) do art.® 13°, s6 deverd ser efetuada depois de
esgotadas todas as possibilidades de resolucédo interna do caso.

CAPITULO VI
DOS SEGUROS

Art.° 16°
Seguros

1 - Todos os bens moéveis e iméveis da freguesia poderdo estar adequadamente
segurados, dependendo a sua efetivacdo da decisdo do 6rgdo executivo.

CAPITULO VII
VALORIZACAO DOS BENS

Art. 17°
Regras Gerais

1 - 0 ativo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢do ou pelo custo de
produgdo. Quando os respetivos elementos tiverem uma vida 1til limitada, ficam sujeitos
a uma amortizaggo sistematica durante esse periodo;

2 - 0 custo de aquisicdo e o custo de producdo dos elementos do ativo imobilizado
devem ser determinados de acordo com as seguintes defini¢des:

2.1 - Considera-se como custo de aquisi¢do de um ativo a soma do respetivo
preco de compra com os gastos suportados direta ou indiretamente para o colocar
no seu estado funcional;

2.2 - Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos
das matérias-primas, da mao-de-obra direta e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.
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Junta de Freguesia de Alvares S
3 - 0 imobilizado obtido a titulo gratuito devera constar no ativo, pelo valor que ,Q_,
se obteria se fosse objeto de transagfo.
4 - Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser e W,

objeto de uma grande reparagio assumindo, ent3o, 0 montante desta.

5 - Os bens de dominio publico classificados como tal na legislagio em vigor serdo
incluidos no ativo imobilizado da entidade responsavel pela sua administracdo e a sua
valorizacdo serd efetuada, sempre que possivel, ao custo de aquisi¢do ou custo de /‘/

s

produgio. &g

6 - Relativamente a valoriza¢gio do imobilizado corporeo existente a data da (9| 3,3;{’;\
realizagdo do inventario inicial, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos: A

a) Na elaboragéo do inventario inicial aplicar-se-30 os critérios valorimétricos; (/g/

b) As imobilizagdes cujo custo de aquisigio ou de producdo se desconheca, sdo
valorizadas de acordo com os critérios definidos no Dec. Lei n.° 54 -A/99
(POCAL) e demais legislagdo aplicavel.

¢) Osbens que a data do inventério estiverem totalmente amortizados e que ainda
se encontrem em boas condigdes de funcionamento deverdo ser objeto de
avaliagdo, fixando-se um novo periodo de vida util esperado;

d) Os bens que a data do inventario inicial nio estejam totalmente amortizados
deverdo ser objeto de reavaliagdo mediante a aplicagio dos coeficientes de
desvalorizagdo monetéaria, devendo ser ainda elaborado um mapa de
reavaliagdo por cada bem, o qual devera ser anexado a ficha de inventario do
bem.

Art.° 18°
Alteracdo do Valor

1 - Todos os bens suscetiveis de alteragdo do valor, sujeitos ou ndo 4s regras de
amortiza¢do, devem constar do inventario pelo seu valor atualizado.

2 - 0 valor atualizado resultara da existéncia de grandes reparagdes ou beneficiacGes
que aumentem o valor do bem ou de valorizagdes ou desvalorizagdes excecionais, por
razdes inerentes ao proprio bem ou a variagdes do seu valor de mercado.

3 - As alterages patrimoniais serfio objeto de registo na ficha de Inventério de
acordo com as seguintes designagdes:

GR - Grandes reparagdes € beneficiagdes;
VE - Valorizag¢Ges excecionais;

DE - Desvalorizag¢Ges excecionais;

VM - Variag¢Ges no valor de mercado;
RV - Reavaliag¢des;

AV - Avaliagdes.
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BEa
CAPITULO IX <€
AMORTIZACOES E REINTEGRACOES 5
Art.° 19° /
Método
&
1 - A amortiza¢do de bens do imobilizado obedecera ao disposto no Decreto q_f £y
Regulamentar que estabelece o regime de reintegragdes e amortizagdes ( Classificador /
Geral do Estado ) e restante legislagdo complementar. “ W/ 5 /vg/Lu
2 - O método de calculo das amortizagdes de exercicio € o das quotas constantes. s

3 - No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes e

beneficiagdes, que aumentem o seu valor, serdo amortizados de acordo com a seguinte </
formula:

A=V/N em que:

A - Amortizacdo a aplicar
V - Valor contabilistico atualizado
N - Numero de anos de vida util estimados

4 - Devera ser elaborado um mapa de amortizagbes para cada bem sujeito a
depreciagdo, o qual serd anexado a ficha de inventario do bem.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Art.° 20°
Disposicoes Finais

1 - As diavidas ou omissdes que se venham a verificar na interpretacdo do presente
regulamento, serdo resolvidas por deliberacdo do orgdo executivo de Freguesia,
considerando o disposto na legislacdo em vigor sobre a organizag@o e atualizacdo do
inventdrio geral dos elementos constituintes do Patriménio do Estado.

2 — O presente regulamento (CI) ja pressupde a existéncia de contabilidade
organizada, no entanto, € como a Junta de Freguesia se encontra enquadrada no regime
simplificado, do regulamento resultardo as devidas adaptacdes.

3 - Sdo revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrarias ao presente
regulamento.
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Art.° 21° 4
Entrada em Vigor S "/_7 >
/ /“/ /e
0 presente regulamento deve ser aprovado em reunidio do érgdo executivo, quedo- 4
manda para conhecimento e ratificagdo 4 Assembleia de Freguesia, entrando este em (ﬂ{a@i
vigor, no dia imediato ao da reunido do 6rgdo deliberativo da Freguesia que o ratifica. g

O presente regulamento (CI) foi aprovado em reunifio ordinaria da Junta de Freguesia,
realizada a 03 de dezembro de 2022.

O Presidente

o o=

-Victor Manuel Fonseca Duarte-

A Tesoureira

@\@f\)\b;e

-Carla Isabel Domin;';os Duarte-

A Secretaria

-Isaura Maria Mendes de Abreu-
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Junta de Freguesia de Alvares

O presente regulamento (CI) foi ratificado em sessfio ordindria da Assembleia de

Freguesia, realizadaa _ de Dezembro de 2022.
-~

: g
'_Q/ﬁres1dente ///7 o

7 (,.--Cl./’/ B

s 3 /- g
“1 y/ -
’ // b/, b 7
L -Carlog Manuel Rosa Pires-

O 1° Secretario

LM’&\ go.[)m Diao &a?li

-Lara Sofia Dias Baeta-

O 2° Secretario

(PJf/%W Ww

-Américo Lourengo-
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